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COMPETENCES INFORMATIQUES

Sage Comptabilité

Sage Paie

MS Excel (TCD, FORMULES AVANCEES)
Word, PowerPoint

COMPETENCES COMPTABLES

Saisie et traitement des écritures
comptables

Gestion des comptes fournisseurs et
clients

Connaissance du Plan Comptable
Etats financiers systeme normal et
minimal

Etablissement des bulletins de paie
Rapprochement bancaire

COMPETENCES
PROFESSIONNELLES

Rigoureux

Discipline

Sens de I'écoute
Procréatif

Capacité a bien s'exprimer
Sens de la confidentialité

CENTRES D’INTERET

Lecture
Football
Trading

KOUADIO KOFFI RICHARD -coMPTABLE JUNIOR

Comptable polyvalent totalisant plus d'un an d'expérience acquise a travers stages,
qualifications et certification. Maitrise la tenue compléete d'une comptabilité jusqu'au bilan.

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

JANVIER 2026 a CE JOUR (8 Mois)

ASSISTANT COMPTABLE | HOBIN CONSULTING

« Facturation FNE sur la plateforme FNE

- Participation a la préparation des états financiers NORMAL ET MINIMAL
« Chargé de la comptabilité des clients avec SAGE COMPTABILITE

+ Rédaction de courriers administratifs

- Participation I'élaboration de I'états 301 des clients

« Déclarations fiscales et sociales sur E-IMPOT et E-CNPS

- Enregistrement des opérations d'achat, de vente et des honoraires

AOUT 2025 — DECEMBRE 2025 (5 Mois)

ASSISTANT COMPTABLE | HGC a MARCORY

+ Comptabilisation des opérations comptables avec SAGE COMPTABILITE
- Elaboration du bulletin de paie avec sage paie

« Déclarations fiscales et sociales sur E-IMPOT et E-CNPS

+ Inventaire de stocks avec EXCEL

« Facturation FNE sur la plateforme FNE

+ Rapprochement bancaire avec EXCEL

+ Reporting hebdomadaire de la trésorerie (caisse et banque)

DECEMBRE 2024 — MAI 2025 (6 Mois)
STAGIAIRE ASSISTANT COMPTABLE | SNTCI a KOUMASSI
Stage de Validation BTS
- Comptabilisation des opérations comptables (achat, vente et trésorerie)
. Etablissement de chéques fournisseurs
- Imputations et archivage des piéces comptables
- Mise a jour du fichier de trésorerie
« Suivi des créances clients et des dettes fournisseurs,

FORMATIONS

BTS EN FINANCE COMPTABILITE ET GESTION DES ENTREPRISES
LYCEE PROFESSIONNEL COMMERCIAL DE COCODY — ABIDJAN

BACCALAUREAT TECHNIQUE EN FINANCE COMPTABILITE
HAUTE ETABLISSEMENT D'ADMINISTRATION, COMMERCE ET
MANAGEMENT - SAN-PEDRO

CERTIFICATIONS EN COMPTABILITE

e MISE EN PLACE DE COMPTABILITE

e TRAITEMENT DES OPERATIONS COMPTABLE AVE SAGE COMPTABILITE
e ETABLISSEMENT DE BULLETIN AVEC SAGE PAIE

e DECLARATIONS FISCALES ET SOCIALE



